Uniwersytet Medyczny
im. Karola Marcinkowskiego
w Poznaniu

DOP -175/18

Zarzadzenie Nr 66/18
Rektora Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
z dnia 25 czerwca 2018 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu praktyk wakacyjnych/zawodowych realizowanych
przez studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych Uniwersytetu Medycznego
im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu

Na podstawie § 19 ust. 5 Regulaminu studiow Uniwersytetu Medycznego im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu zarzadzam co nastgpuje:

§1

Ustalam Regulamin praktyk wakacyjnych/zawodowych realizowanych przez studentow
studiow stacjonarnych 1 niestacjonarnych Uniwersytetu Medycznego im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kanclerzowi.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 1 jednoczesnie traci moc Zarzadzenie nr
29/17 Rektora Uniwersytetu Medycznego im. K. Marcinkowskiego w Poznaniu z dnia 6
marca 2017 roku w sprawie ustalenia Regulaminu praktyk wakacyjnych/zawodowych
realizowanych przez studentow studidéw stacjonarnych i niestacjonarnych Uniwersytetu
Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu

Rektor

prof. dr hab. Andrzej Tykarski



Zatacznik do zarzadzenia nr 66/2018
z dnia 25 czerwca 2018r.

Regulamin praktyk wakacyjnych/zawodowych realizowanych przez studentow studiow
stacjonarnych i niestacjonarnych Uniwersytetu Medycznego
im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu

§1
1. Praktyki sg integralng czg$cig studiow na poszczegolnych kierunkach studiow i1 sg

realizowane zgodnie z planem studidw i programem nauczania na danym kierunku
ksztatcenia.

2. Celem praktyk jest doskonalenie umiejetnosci praktycznych w rzeczywistych warunkach
pracy.

3. Szczegotowe zasady i1 formy odbywania studenckich praktyk wakacyjnych/zawodowych
ustala wydzial, na ktérym odbywa si¢ ksztalcenie.

§2
1. Z zastrzezeniem postanowien § 3 wymiar praktyk dla danego kierunku studiow okre$laja
rozporzadzenie w sprawie standardéw nauczania dla poszczegdlnych kierunkow i poziomow

ksztatcenia albo uchwata rady wydziatu, w przypadku braku uregulowania okre$lajacego
standardy nauczania.

2. Praktyki odbywaja si¢ w podmiotach spetniajacych kryteria, zgodne z regulaminami
praktyk uchwalonymi przez wlasciwe rady wydziatow.

3. Praktyki sa prowadzone w grupach od 5 do 7 osobowych, z wylaczeniem praktyk dla
studentow anglojezycznych gdzie praktyki electives odbywaja si¢ w grupach maksymalnie 2-
osobowych, a praktyki wakacyjne w grupach maksymalnie 3-osobowych. Liczba studentéw
w grupie powinna umozliwia¢ realizacj¢ programu praktyk, uwzglednia¢ uwarunkowania
merytoryczne oraz wzgledy bezpieczefstwa. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odbycia praktyki
indywidualnie zorganizowanej przez studenta.

5. Praktyki zawodowe sze$ciomiesigczne na kierunku farmacja moga by¢ realizowane
wylacznie w Polsce z wylaczeniem praktyk dla studentow anglojezycznych gdzie praktyki
mogg by¢ realizowane cze$ciowo za granicg .

§3

1. Praktyki dla studentow anglojezycznych Kkierunku lekarskiego (tzw. electives), w
wymiarze 16 tygodni, realizowane sg na ostatnim roku studiéw. Student wybiera dziedzing
kliniczna, z zakresu ktérej chce odbywac praktyke. Praktyki te moga mie¢ charakter
obserwacyjny lub badawczy maksymalnie w wymiarze 4 tygodni.

2. W przypadku electives odbywanych w szpitalu uniwersyteckim niewchodzacym w sktad
bazy klinicznej Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego student sktada
podanie o odbycie electives na wybranym uniwersytecie. Na zakonczenie zaj¢¢ student jest
zobowigzany do przedlozenia stosownych dokumentéw (wymaganych przez dany
uniwersytet) z zalagczonym do nich ,Elective Evaluation Form” (formularzem oceny
electives) dostepnym na stronie internetowej Uczelni, ktéry powinien by¢ wypekniony i
podpisany przez koordynatora electives. Formularz winien by¢ opatrzony pieczecia Uczelni,
na ktorej student odbyt zajecia. W przypadku gdy dana instytucja nie posiada pieczgci, do
formularza oceny zaje¢ winno by¢ dotaczone zaswiadczenie na papierze firmowym danej
instytucji, w ktorej zajecia zostaty odbyte. Zaswiadczenie powinno zawiera¢ nastgpujace
informacje: imi¢ i nazwisko studenta, nazwe zaje¢¢, terminy, w ktorych zajecia zostaty odbyte,
a takze musi zosta¢ podpisane i datowane przez koordynatora zaje¢. Kompletny i prawidtowo
wypeliony oryginalny formularz oceny electives nalezy przesta¢ do Dziekanatu w celu
uzyskania zaliczenia tych zaje¢ oraz otrzymania dyplomu. W wyjatkowych sytuacjach istnieje



rowniez mozliwos$¢ zaliczenia fakultatywnych zajg¢ klinicznych na podstawie formularza
oceny z danej instytucji, w ktorej odbyty si¢ zajecia, jesli ta odmoéwi wypetnienia formularza
uczelnianego. Do obowigzkow studenta nalezy zapoznanie si¢ z wymogami konkretnego
panstwa/stanu (w ktorym student planuje odby¢ staz) co do maksymalnej liczby tygodni
electives, ktore moze odby¢ poza swoja macierzysta Uczelnia.

3. W przypadku electives odbywanych w szpitalu wchodzagcym w skfad bazy klinicznej Uniwersytetu
Medycznego im. Karola Marcinkowskiego, student jest zobowigzany do samodzielnego zaplanowania
tych zaje¢, skontaktowania sie z asystentem z wybranej Kliniki, uzgodnienia ich terminu
bezposrednio z koordynatorem zaje¢ oraz ztozenia podania do Dziekanatu przynajmniej 2 tygodnie
przed rozpoczeciem electives Podanie to winno zawiera¢ nastepujgce informacje: nazwisko
koordynatora zaje¢, nazwe kliniki, date rozpoczecia i zakoniczenia zaje¢, liczbe tygodni, zakres zadan,
musi by¢ tez podpisane i zaakceptowane przez koordynatora zaje¢. W celu uzyskania zaliczenia tych
zajeé, nalezy ztozy¢ do Dziekanatu prawidtowo wypetniony przez koordynatora, oryginalny formularz
oceny zajec.

4. Nieodbycie electives jest traktowane jak nieusprawiedliwiona nicobecnosc.

5. W przypadku niezaliczenia praktyk student jest zobowigzany do ich powtorzenia z tej
samej dziedziny klinicznej, ktorej nie zaliczyt.
§4

1. Praktyki na Uczelni organizuje wydziat.

2. Rada wydzialu opracowuje szczegdétowy regulamin studenckich praktyk wakacyjnych/
zawodowych. Wydzialowy regulamin praktyk nie moze narusza¢ postanowien niniejszego
regulaminu.

3. Do obowigzkoéw wydziatu nalezy opracowanie dokumentacji praktyk w postaci programu
praktyk oraz dzienniczka praktyk/ksiazeczki umiejetnosci praktycznych/ karty praktyk.

§5
1. Wydzial organizuje praktyki, w ramach zawartych przez Uczelni¢ porozumien z
odpowiednimi podmiotami na realizacj¢ praktyk, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 i
2 do niniejszego zarzadzenia. W uzasadnionych przypadkach, po uprzednim uzgodnieniu z
Dzialem Spraw Studenckich mozna odstapi¢ od ustalonego wzoru w porozumieniu z radcg
prawnym.

2. Porozumienia z podmiotami, o ktorych mowa w ust. 1 przygotowuje Dzial Spraw
Studenckich.

3. Porozumienie w sprawie indywidualnej praktyki, z podmiotem, w ktorym odbywa si¢
praktyka, przygotowuja opiekunowie powotani na wydziale, wedtug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia. W uzasadnionych przypadkach mozna odstapi¢ od
ustalonego wzoru w porozumieniu z radcg prawnym.

4. Dzial Spraw Studenckich prowadzi rejestr 1 przechowuje oryginaly porozumien, o ktérych
mowa w ust. 1.

5. Przepisy ust. 1 - 4 nie majg zastosowania do praktyk zawodowych szeSciomiesiecznych
prowadzonych na kierunku farmacja. Z podmiotami realizujagcymi praktyki zawierane sa
umowy, ktore przygotowuje Dziekanat Wydzialu Farmaceutycznego.

6. Rejestr porozumien/umow, o ktérych mowa w ust. 3 i ust. 5 prowadzony jest przez
wiasciwego opiekuna praktyk i przekazywany wraz z porozumieniami do dziekanatu.

§6
1. Porozumienia/umowy, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 i ust. 5 z upowaznienia rektora
podpisuje prorektor ds. studenckich.



2. Porozumienia, o ktérych mowa w § 5 ust. 3, z upowaznienia rektora podpisuje opiekun

praktyk.

3. W przypadku, gdy dla realizacji praktyk wystapi koniecznos$¢ zaciggnigcia zobowigzania
finansowego przez Uczelnig, zawarcie porozumienia wymaga kontrasygnaty kwestora
Uczelni.

4. Srodki finansowe, o ktorych mowa w ust. 3 ustala si¢ indywidualnie w wyniku negocjacji
z kierownikiem podmiotu, w ktérym odbywaja si¢ praktyki. Kwestie ewentualnych
zobowigzan finansowych muszg by¢ uregulowane w samym porozumieniu a w przypadku
gdy powstang juz po podpisaniu porozumienia, wymaga to odpowiedniej zmiany
porozumienia. W takich przypadkach do porozumienia lub aneksu musi by¢ dotgczona
kalkulacja kosztow lub podana kwota ryczattu.

§7

1. Mozliwe jest odbywanie praktyk poza jednostkami wyznaczonymi przez Uczelnig.

2. Student indywidualnie organizujacy praktyke w wybranym przez siebie podmiocie, w Kraju
musi uzyskaé¢ zgode opiekuna praktyk, natomiast za granica, musi uzyskaé¢ zgode dziekana
wydziahu.

4. Porozumienia z podmiotami, w ktérych odbywaja si¢ indywidualnie zorganizowane przez
studenta praktyki, nie moga rodzi¢ zobowigzan finansowych ze strony Uczelni.

§8
1. W celu wiasciwej realizacji praktyk, dziekan powotluje kierownika (w zaleznosci od
potrzeb wydziatu) oraz opiekunéw studenckich praktyk wakacyjnych/zawodowych, sposrod
nauczycieli akademickich.
2. Na wydziale moze by¢ powotany jeden kierownik praktyk.
3. Na poszczegblnych wydziatach powotuje si¢ opiekundéw w liczbie:

1) na Wydziale Lekarskim I - jeden na kazdym roku,

2) na Wydziale Lekarskim 1l - jeden na kazdym kierunku, przy czym na kierunku lekarsko-
dentystycznym jeden na kazdym roku,

3) na Wydziale Farmaceutycznym- jeden na kazdym kierunku, przy czym dwoch na kierunku
farmacja,

4) na Wydziale Nauk o Zdrowiu nie wigcej, niz czterech na kazdym kierunku.
5) w Centrum Nauczania w Jezyku Angielskim — jeden na kazdym kierunku.

4. Liczba opiekunow, o ktorych mowa w ust. 3, moze zosta¢ zwigkszona przez prorektora ds.
studenckich, na wniosek dziekana wydziatu.

5. Do obowigzkéw kierownika studenckich praktyk wakacyjnych/zawodowych nalezy:
— nadzor nad praktykami na wydziale,
— organizacja spotkan z opiekunami praktyk,
—  wspolpraca z podmiotami, w ktorych odbywaja si¢ praktyki,
— koordynacja dziatalnosci opiekundéw powotanych na wydziale,
— zatwierdzanie sprawozdan sporzadzonych przez opiekundéw praktyk,

— sporzadzenie sprawozdania z realizacji praktyk na wydziale, zgodnie z zatacznikiem
nr4

— wykonywanie innych czynnosci zleconych przez dziekana.

6. W przypadku nie powotania na wydziale kierownika praktyk, obowigzki okreslone w ust. 5
wykonuje osoba wskazana przez dziekana.



7. Do obowiazkow opiekuna praktyk nalezy:
— organizacja spotkania ze studentami podlegajacymi obowigzkowi odbycia praktyk,

— przygotowanie imiennych list studentow Ilub skierowan na praktyki i innych
niezb¢dnych dokumentéw zwigzanych z praktykami,

— przygotowanie zgodnie z obowigzujagcym wzorem porozumien z podmiotami, o
ktoérych mowa w § 5 ust. 3 i podpisywanie ich z upowaznienia rektora,

— sporzadzanie rejestru porozumien indywidualnych,
— sprawowanie nadzoru nad przebiegiem praktyk,
— zaliczanie praktyk na podstawie wymaganych dokumentoéw oraz materiatow,

— sporzadzenie sprawozdania z realizacji praktyk, w zakresie wynikajacym z powolania,
zgodnie z zalgcznikiem nr 5,

— przygotowanie zestawienia dotyczacego zrealizowanych praktyk na podstawie
porozumien grupowych w poszczegdlnych podmiotach wg. zatgcznika nr 6,

— wykonywanie innych czynnosci zleconych przez dziekana lub kierownika praktyk.

§9
Kierownikéw 1 opiekunow praktyk wakacyjnych/zawodowych powoluje si¢ na okres
jednego roku akademickiego lub na okres kadencji wtadz Uczelni.

§10
1. Po zakonczeniu praktyk w danym roku akademickim, opiekun sporzadza sprawozdanie
Z przebiegu praktyk 1 przekazuje je dziekanowi lub kierownikowi praktyk nie p6zniej, niz do
30 pazdziernika danego roku.

2. Kierownik praktyk lub osoba wyznaczona przez dziekana, sporzadza sprawozdanie
z realizacji praktyk na wydziale 1 przekazuje je nie p6zniej, niz do 30 listopada danego roku
dziekanowi, ktory je zatwierdza.
3. Sprawozdanie z realizacji praktyk na wydziale przekazywane jest prorektorowi ds.
studenckich.

§11
1. Kierownik praktyk oraz opiekun z tytulu pelnionej funkcji otrzymuja dodatkowe
wynagrodzenie.

2. Wysoko$¢ wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1, ustalana jest wewnetrznymi przepisami
Uczelni.

3. Dodatkowe wynagrodzenie wyptacane jest raz w roku, po zakonczeniu praktyk, na
podstawie zatwierdzonego przez dziekana wilasciwego wydzialu sprawozdania z przebiegu
praktyk oraz zataczonego wniosku dziekana ztozonego do prorektora ds. studenckich.
§12

1.Studenci otrzymujg od opiekuna:

a) program praktyk,

b) regulamin praktyk,

c) skierowanie na praktyke, o ile imienna lista studentéw nie jest zalagczona do porozumienia,

d) dzienniczek praktyk, ksigzeczke umiejgtnosci praktycznych lub karte praktyk.

2. Na spotkaniu ze studentami opiekun zobowigzany jest poinformowaé studenta 0
koniecznosci posiadania:
a) ubezpieczenia od OC zawieranych indywidualnie przez studenta lub za posrednictwem



Uczelni z firma ubezpieczeniowa w zakresie odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez
studentow w trakcie odbywania praktyk studenckich przewidzianych w programie
dydaktycznym studiow oraz w ramach innych programéw przewidujacych praktyki
(miedzynarodowe lub miedzyuczelniane programy wymiany studentow, itp.),

b) zaswiadczenia o szczepieniu przeciw WZW typu B, jezeli jest wymagane,

c) aktualnej ksigzeczki do celow sanitarno-epidemiologicznych, jezeli jest wymagana,

d) ochronnego ubrania medycznego,

e) identyfikatora imiennego z logo Uczelni,

f) wlasciwej dla danego wydzialu dokumentacji niezbednej do zaliczenia praktyki.

3. W uzasadnionych przypadkach, powyzszych informacji udzieli¢ moze wtasciwy dziekanat.

4. Student potwierdza wiasnorgcznym podpisem przyjecie do wiadomosci informacji,
o ktérych mowa w ust. 2.
§13

1. Praktyki realizowane sa przez studentow w trakcie trwania roku akademickiego. W
przypadku studentdw anglojezycznych praktyka wakacyjna odbywa si¢ w okresie
wakacyjnym, w wyjatkowych sytuacjach, za zgodga Dziekana, student moze odby¢ praktyke w
trakcie trwania roku akademickiego, jednakze musi ona odbywaé si¢ w czasie wolnym od
zaje¢ dydaktycznych.

2. Praktyki powinny by¢ zrealizowane i zaliczone przed rozpoczeciem kolejnego semestru
albo roku akademickiego.

3. Zaliczenie praktyk jest warunkiem zaliczenia semestru albo roku studiow. W przypadku nie
zaliczenia praktyk, za zgoda dziekana student moze otrzymaé wpis warunkowy na nastgpny
semestr lub rok akademicki z wyznaczonym terminem zaliczenia praktyk.

4. Przepisy zawarte w ust. 1 - 3 nie majg zastosowania do praktyk zawodowych
sze$ciomiesigcznych realizowanych na kierunku farmacja.

5. Warunkiem zaliczenia praktyk jest przedlozenie przez studenta co najmniej jednego
Z nastepujacych dokumentow ustalonych w regulaminie praktyk:

a) potwierdzenia zrealizowania programu praktyk w terminie i miejscu wskazanym
W porozumieniu przez podmiot, w ktorym student odbywat praktyke,

b) dzienniczka praktyk/ksigzeczki umiejetnosci praktycznych/karty praktyk z potwierdzeniem
przez podmiot, w ktorym student odbywatl praktyki, zrealizowania kazdej umiejgtnosci
praktycznej ujetej w programie praktyk,

c) pracy zaliczeniowej (dotyczy kierunku zdrowie publiczne specjalno$¢ zarzadzanie w
opiece zdrowotnej).

6. Opiekun praktyk i dziekan wydzialu dokonujg zaliczenia praktyk w dzienniczku
praktyk/ksigzeczce umiejetnosci praktycznych/karcie praktyk.

7. Zaliczenia praktyk w e-indeksie studenta dokonuje opiekun praktyk.

8. W uzasadnionych przypadkach opiekun moze uznaé¢ za podstawe zaliczenia praktyk
rowniez inne dokumenty, jesli potwierdzaja one zdobycie umiejetnosci ujetych w programie
praktyk.

9. Zaliczenie praktyki realizowanej za granica wymaga dostarczenia przez studenta
oryginatlow dokumentéw potwierdzajacych =zrealizowanie programu praktyki oraz
tlumaczenia tych dokumentéw na jezyk polski przez thumacza przysigglego, z wytaczeniem
studentéw anglojezycznych. Koszty thumaczenia ponosi student.

§ 14
1. Zwolnienie, w cato$ci lub w czgsci, z obowigzku odbywania praktyk wakacyjnych/



zawodowych moze nastgpi¢ na udokumentowany wniosek studenta, potwierdzajacy zdobyte
umiejetnosci praktyczne, w zaleznosci od specyfiki wydziatu.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 wraz z dokumentami potwierdzajacymi zdobyte
umiejetnosci praktyczne nalezy ztozy¢ we wihasciwym dziekanacie. Decyzje w sprawie
zwolnienia studenta z obowigzku odbywania praktyk wakacyjnych/zawodowych podejmuje
dziekan wydziatlu, po zasiggnigciu opinii wlasciwego opiekuna praktyk.

3. Umiejetnosci praktyczne moga by¢ zdobywane w szczegolnosci w ramach:

a) wykonywanego stosunku pracy,

b) wolontariatu,

¢) udziatu w pracach obozu, kota naukowego, zespotu realizujgcego prace naukowe,

d) innych form zdobywania do$wiadczenia zawodowego.
§ 15
1. Zwolnienia, o ktérych mowa w § 14 udziela si¢ na dany rok akademicki.

2. Student, ktory zgodnie z § 14 uzyskal zwolnienie z praktyki w cato$ci, otrzymuje stosowny
wpis do indeksu tak, jakby zaliczyt praktyke wakacyjna/zawodowa w formie zorganizowanej
przez Uczelnig.

3. Student, ktéry zgodnie z § 14 uzyskat zwolnienie z praktyki w cze$ci, otrzymuje stosowny
wpis do indeksu po odbyciu praktyk wakacyjnych/zawodowych w pozostatym zakresie.

§16
Program praktyk z potwierdzeniem jego zrealizowania, przez podmiot, w ktérym student
odbywal praktyki, oraz dzienniczek praktyk/ksigzeczka umiejetnos$ci praktycznych/karta
praktyk pozostaje w teczce akt osobowych studenta.



